CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
GEMADEPT Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CUA
CONG TY CO PHAN GEMADEPT

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai héi dong c6 dong sé 045/GMD-DHPCD ngay 30 thdang 05
nam 2018)

Quy ché noi bo ciia Cong ty bao gdm céc ndi dung sau day:
I.  Trinh tu, thi tuc vé triéu tp va biéu quyét tai Pai hi dong cé dong

1. Pai hoi c6 déng thuong nién dugc t6 chirc mdi nam mot (01) 1an. Pai hoi déng co dong
phai hop thudng nién trong thoi han bdn (04) thing ké tir ngay két thic nim tai chinh.
Cong ty c6 thé gia han hop nhung khong qud sdu (06) thang, ké tir ngay két thic nam tai
chinh khi duoc Co quan dang ky kinh doanh chap thuan.

2. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hdi déng ) dong hodc cudc hop Pai hdi déng cd
déng dugc triéu tap theo céc trudng hop quy dinh tai diém b hodc diém ¢ khoan 4 Piéu 14
Diéu 1¢ cong ty. Trinh tu, thu tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong, gdbm
cac ndi dung chinh sau day:

a. Thong bdo vé viéc chdt danh sich c6 déng c6 quyén tham du hop Dai hoi dong cb
dong;

b. Thong béo triéu tap Pai hoi dong co dong;

c. Céch thirc dang ky tham dy Pai hoi dong o dong;

d. Cich thiic bo phiéu;

e. Céch thirc kiém phiéu;

f. Thong bdo két qua kiém phiéu;

g. Céch thirc phan dbi quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong (theo quy dinh tai Piéu 129
Luét doanh nghiép);

h. Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong;
i. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong co dong;

j. Viéc Pai hoi dong co dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire lay y kién bang vin
ban (Noi dung quy ché ndi bd vé quan tri cong ty bao gom: quy trinh lay y kién c6
d6ng bang vin ban va cic truong hop khong dugce 1ay ¥ kién bang vin ban);

k. Céc van de khic.



3. Cong ty cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ) doéng cé quyén tham du hop DPai hoi
ddng c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cling.

4. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c¢b dong phai thyc hién céc cong viée sau day:

a. Chuan bi danh sich c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong co
d6ng. Danh sich c¢b déng c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong duge 1ap khong sém
hon ndm (05) ngay trudc ngay giri théng bao moi hop Pai hoi dong cd dong;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c. Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Dai hoi dong c6 dong theo ndi dung dy kién cta cude hop;
e. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f. Thong bdo va giri thong bdo hop Pai hoi dong co dong cho tat ca cic co dong cé
quyén dy hop;

g. Céc cong viéc khac phuc vu dai hdi.

5. Thong bio hop Dai hoi dong ¢ déng duge giri cho tat ca cdc cd dong bang phuong thirc
bao dam, déng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban ching
khodn Nha nudc, S¢ giao dich ching khodn (d6i v6i cdc cong ty niém yét hodc dang ky
giao dich). Nguoi tridu tap hop Pai hoi dong ¢ déng phai giri thong bdo moi hop dén tat
ca cédc cb dong trong Danh sdch c6 dong c6 quyén du hop chdm nhat mudi 1im (15) ngay
trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong (tinh tir ngay ma théng bao duoc giri
hoac chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cudc phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong
trinh hop Pai hoi dong cd dong, céc tai liéu lién quan dén cc van dé s& dugc biéu quyét
tai dai hoi dugc giri cho cdc cd ddng hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty. Trong trudng hop tai liéu khong duoc gii kem thong bdo hop Pai hoi dong co dong,
thong bao moi hop phai néu & duong dan dén toan bo tai liéu hop dé céc ¢ déng c6 thé
tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cudc hop;

b. Danh s4ch va thong tin chi tiét ctia cdc Gmg vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
déng quan tri, Kiém sodt vién;

c. Phiéu biéu quyét;
d. MaAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;
e. Du thao nghi quyét dbi véi ting van dé trong chuong trinh hop.

6. Co dong hodc nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1¢ cong ty c6 quyén
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang
van ban va phai dugc giri dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac
cudc hop Dai hoi dong c¢d dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén cb dong, dia chi
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10.

11

12.

13.

thuong trd, qudc tich, sb Thé cin cude cong dan, Gidy ching minh nhin dan, Ho chiéu
hodc chimg thuc cd nhan hop phdp khac ddi véi co dong 1a cd nhén; tén, ma s6 doanh
nghiép hoic sd quyét dinh thanh lap, dia chi try s chinh ddi véi ¢ dong 1a to chirc; sb
luong va loai c6 phan co dong d6 nam giir, va ndi dung kién nghi dwa vao chuong trinh
hop.

Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong cé quyén tir chdi kién nghi quy dinh néu trén
néu thudc mot trong céc truong hop sau:

a. Kién nghi dugc giri dén khong diing thoi han hodc khong du, khong diing ndi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢ déng hodc nhém cd dong khong nam giir du tir 5% cd
phan pho thong trd 1én trong thoi gian lién tyc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai
khoén 3 Piéu 12 Diéu 18 Cong ty;

c. Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cb
dong;
d. Ciéc truong hop khic theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Co déng dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng co doéng
trong truong hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho mot ngudi khdc tham duy va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoidc hinh thirc
dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua giri thu, fax, thu dién tir.

Néu c6 dong khong thé tham dy dai hoi thi c6 thé ay quyén cho dai dién cia minh tham
du; viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ) dong phai lap thanh van ban theo
mau ciia Cong ty. Viéc iy quyén tham dy Dai hoi dong c6 dong dugc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 16 Diéu 1¢ cong ty.

Céc diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng ) déng duoc qui dinh tai biéu 19 biéu 18 cong
ty.

. Céch thiic bo phiéu, kiém phiéu thyc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Diéu 18 cong ty va

Diéu 142 Luat Doanh nghiép. Dai hoi dong ¢ déng thong qua cic quyét dinh bang hinh
thirc biéu quyét tryc tiép tai cudc hop hoic 13y ¥ kién bang van ban.

Diéu kién théng qua cdc nghi quyét ciia Dai hoi dong co dong duoc quy dinh chi tiét tai
Diéu 21 Diéu 1é Cong ty va Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

Cich thirc phan ddi quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong dugc quy dinh chi tiét tai Dicu
24 Piéu 18 Cong ty va Diéu 147 Luat Doanh nghiép.



II.

14.

15.

16.

Lap bién ban hop Pai hoi déng cb déng dwoc quy dinh chi tiét tai Piéu 23 Piéu 1é Cong
ty va Diéu 146 Luat Doanh nghiép.

Cong ty cong bd Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong trong thdi han 24 gio trén cdc 4n
pham, trang thong tin dién tir cia Cong ty dong thoi bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha
nude va So giao dich ching khodn noi chimg khoén d6 niém yét, dang ky giao dich vé

ndi dung thong tin cong bd, bao gdm diy di cac thong tin theo quy dinh.

Viéc Dai hoi dong cd dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 13y ¥ kién bang vin ban
nhu sau:

e. Quy trinh lay ¥ kién c6 dong bang vian ban dugc quy dinh chi tiét tai Didu 22 Diéu 1
Cong ty va Diéu 145 Luat Doanh nghiép.

f. Céc trudng hop khong duoc iy y kién bang vin ban:
@) Stra d6i, bo sung cdc ndi dung ctia Diéu 1é cong ty;
(i1) Dinh hudéng phat trién cong ty;
(iii)  Loai cb phan va tong s6 c6 phan cta timg loai;
(iv)  Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém sodt;

W) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san cé gia tri bﬁng hoac 16n hon 35% téng
gid tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ciia cong ty, hodc mot
ty 18, gid tri khac nho hon do Diéu 1¢ cong ty quy dinh;

(vi)  Thong qua bdo cdo tai chinh hing nam;

(vii)  Tb chuc lai, giai thé cong ty.
Pé cir, Wng cir, bau, mién nhiém va bai nhi¢ém thanh vién Hji dong quan tri
Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri

a. Thanh vién Hoi dong quén tri phai ddp tng cdc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 151 Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. Thanh vién Hoi dong

quan tri c6 thé khong phai 1a co dong cua cong ty.

b. Chu tich Hoi déng quan tri khong dugc kiém nhiém chic danh Téng gidm dbc coa
Cong ty.

c. Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty khong dugce dong thoi 12 thanh vién Hoi
dong quan tri tai qua 05 cong ty khac.

Cich thiic ¢6 dong, nhém cb dong tng ctr, & ctr ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong

quan tri
Cic c6 dong ndm giir ¢d phan phd thong trong thoi han lién tyc it nhit siu (06) thang
c6 quyén gop sé quyén biéu quyét dé dé ctr cic tng vién Hoi dong quan tri. Co dong
hodc nhém cb dong nam giitr tir 5% dén dudi 10% téng s6 ¢d phan cé quyén biéu
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quyét duoc dé cir mot (01) Gmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi
50% dugc d& cur toi da bon (04) Gmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir tdi da
nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da séu (06) Gmg vién; tir 70%
dén 80% duoc dé cir toi da bay (07) Gmg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir tdi
da tdm (08) tng vién.

3. Cach thtrc bau thanh vién Hoi dong quén tri

a. Truong hop Diéu 1é cong ty khong quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi
dong quan tri phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6
téng s6 phiéu biéu quyét twong ng voi tong s6 cb phan sé hitu nhan véi sé thanh
vién dugc bau ciia Hoi ddng quan tri va c6 déng c6 quyén don hét hodc mot phan tong
s6 phiéu bau cta minh cho mot hodc mét sé ing ctr vién. Nguoi tring cir thanh vién
Hoi dong quan tri duge xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir
g cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty. Trudng hop c6 tir 02 ng cir vién trd 1én dat ciing sd phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cting ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb céc
{mg cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir
hoic Diéu 1é cong ty.

b. Dai hoi déng c6 déng hodc Hoi ddng quan tri phai lwa chon trong s6 cdc thanh vién
Hoi dong quan tri dé bau Chu tich.

c. Truong hop Hoi déng quan tri bau Chu tich thi Chu tich Hoi déng quan tri s& dugc
bau trong cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi déng quén tri trong thoi han bay (07)
ngay 1am viéc, ké tir ngay két thic bau ctr Hoi ddng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop
nay do thanh vién c¢6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1é phiéu bau cao nhat triéu tap.
Truong hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhat hodc ty 1é
phiéu bau cao nhat thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon mot (01)
ngudi trong s ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

4. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

a. Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém trong céc truong hop sau day:

@) Khong cé du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 151 cua Luat
Doanh nghiép;

(i1) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi déng quan tri trong sau (06) thang lién
tuc, trir trudng hop bét kha khang;

@iii)  Co6 don tr chuc;

(iv)  Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 1é cong ty.



b. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cuia Pai hoi dong cd
dong.
c. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau b sung thanh vién

Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

@) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qud mot phan ba so véi sb quy dinh
tai Diéu 1é cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai tridu tip hop Dai
hoi dong cd dong trong thoi han sau muoi (60) ngy, ké tir ngay s thanh vién
bi giam qud mot phan ba;

(ii) SO lwong thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khéng bao dam ty
1¢ theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 134 cua Luat Doanh nghiép.

d. Trudng hop khic, tai cudc hop gan nhat, Dai hoi dong cd dong bau thanh vién méi
thay thé thanh vién Hoi dong quan tri dd bi mién nhiém, béi nhiém.

5. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc cong bd thong
tin theo cdc quy dinh ctia phdp luat vé chiing khoén va thi trudng chimg khoén.
6. Cach thirc gi6i thiéu Gng vién thanh vién Hoi dong quan tri

Trudng hop da xdc dinh duoc trude tng vién, thong tin lién quan dén céc tng vién Hoi

ddng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong c6 déng va cong b tdi thiéu muoi

(10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién

tir cia Cong ty dé ¢ dong c6 thé tim hiéu vé cdc ing vién nay trudc khi bo phiéu. Ung

vién Hoi dong quan tri phai ¢6 cam két bang vian ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop

ly ctia cac thdng tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cich

trung thuc néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng

vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gom cic ndi dung tdi thicu sau ddy:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 hoc van;

c. Trinh d chuyén mon;

d. Qua trinh cdng tic;

e. Céc cong ty ma tmg vién dang nim giir chtrc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va cdc
chtc danh quan ly khéc;

f. Bdo cdo danh gid vé déng gbp clia ing vién cho Cong ty, trong truong hop g vién
d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty;

g. Cic loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty (néu c6);

h. Ho, t&n cua c6 dong hodc nhém cd dong de cu tng vién d6 (néu cd);



III.

L

Cic thong tin khac (néu c6).

Trinh tw va thii tuc to chirc hop Hdi dong quan tri

Hoi dong quan tri phai to chirc hop it nhat mdi quy 01 1an theo trinh ty gdm cac ndi dung

chinh sau day:

Thong bao hop Hoi ddng quan tri:

a.

Thong bdo hop Hoi ddng quén tri phai duge giri cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri
va cdc Kiém sodt vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién Hoi
dong quan tri c6 thé tir chdi thong bao moi hop bang vin ban, viéc tir chdi nay c6 thé
dugc thay doi hodc hity bo bang vin ban cua thanh vién Hoi dong quan tri d6. Thong
bdo hop Hoi dong quan tri phai dugc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bio
day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cic van dé thao luan, kem
theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé duogc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bdo moi hop dugc giri bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khic,
nhung phai bao dam dén duogc dia chi lién lac cua tung thanh vién Hoi déng quan tri
va cdc Kiém sodt vién duoc diang ky tai Cong ty.

Diéu kién t6 chuc hop Hoi déng quan tri

a.

Cic cudc hop cua Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi c6 it nhit ba phan tu (3/4)
téng s6 thanh vién Hoi déng quan tri ¢c6 mat tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién
(nguoi dugc iy quyén) néu dugc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chip thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tri¢u
tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thtr nhét.
Cudc hop triéu tap 1an thir hai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién
Hoi déng quan tri dy hop.

Ciéch thirc biéu quyét

a.

Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30 Diéu 1¢ cong ty, mdi thanh vién Hoi dong
quan tri hodc nguoi dugc iy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Didu 30 Diéu 1¢ cong ty
truc tiép c6 mat voi tu cdch cd nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri ¢c6 mdt (01) phiéu
biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cic hgp dong, cic giao dich
hodc d xut ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan tdi thanh vién d6 ¢ loi ich va lgi
ich d6 mau thuan hodc c6 thé mau thudn véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi
dong quan tri khong duoc tinh vao ty 1 thanh vién tdi thiéu c6 mat dé cé thé to chiic
cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén
biéu quyét;



IVv.

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30 Diéu 1¢ cong ty, khi c6 van dé phit sinh
tai cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong
quan tri ma thanh vién d6 khong ty nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua
chu toa 1a quyét dinh cudi cing, trir trudng hop tinh chéat hodc pham vi loi ich cua
thanh vién Hoi dong quan trj lién quan chua dugc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a va
diém b khoan 5 Diéu 40 Piéu 18 cong ty dugc coi 1a ¢6 loi ich ding ké trong hop
ddng do;

e. Kiém sodt vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, ¢6 quyén thdo luan nhung
khong duoc biéu quyét.

Cich thiic théng qua nghi quyét cua Hoi dong quan tri

a. Hoi dong quan tri thong qua cic quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri dy hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan ddi
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét
dinh.

b. Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bang vian ban dugc théng qua trén co sé ¥ kién
tan thanh cia da s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
¢6 hiéu lyc va gid tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop.

Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi déng quan tri c¢6 trach nhiém gii bién ban hop Hoi déng quan tri tdi cac

thanh vién va bién ban d6 13 bang ching xdc thuc vé cong viéc da duogc tién hanh trong

cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay
ké tir ngay gui. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 1ap bang tiéng Viét va c6 thé lap
bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky ciia chu toa va ngudi ghi bién ban.

Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri

Nghi quyét Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin theo cdc quy dinh cia phap

luat vé chimg khodn va thi truong ching khoan.

Pé cir, ing cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém Kiém soat vién

Tiéu chuan Kiém sodt vién

Kiém sodt vién phai dap g céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu

164 Luat doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va khong thudc cdc truong hop sau:

a. Lam viéc trong bo phan ké todn, tai chinh cua cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém todn doc 1ap thuc hién kiém todn céc
béo cdo tai chinh cua cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.



2. Ciéch thirc c6 déng, nhém cb dong tng cir, dé cir nguoi vao vi tri Kiém sodt vién theo quy
dinh ctia phdp luat va khoan 2 Piéu 25 va Diéu 36 Diéu 1¢ cong ty.

3. Céch thirc bau Kiém soat vién

Truong hop Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Ban
kiém sodt phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6é mdi c6 dong c6 tong
s6 phiéu biéu quyét twong tng v6i tong s6 c6 phan sé hiru nhan véi sé thanh vién dugc
bau ctia Ban kiém sodt va c6 dong c6 quyén don hét hoic mot phan téng s6 phiéu bau ciia
minh cho mot hodc mot sd ung ctr vién. Nguoi tring ctr thanh vién Ban kiém soét duoc
xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir mg cir vién c6 sd phiéu bau
cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1 cong ty. Truong hop c6 tir 02
g cir vién tro 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi ciing ciia Ban
kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong sd cdc ung cu vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau
hodc lya chon theo ti€u chi quy ché bau cir hoic Piéu 18 cong ty.

4. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién
a. Kiém sodt vién bi mien nhiém trong cac truong hop sau:

@) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai
Luét doanh nghiép;

(i1) Khong thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khang;

(iii)  Co6 don tir chie va duoc chép thuén;

(iv)  Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phdp luat, Diéu 1¢.
b. Kiém soét vién bj bai nhiém trong cac trudong hop sau:

@) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

(i1) Vi pham nghiém trong hoac vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soét vién
quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

(iii)  Theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;
(iv)  Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phdp luat, Diéu 1¢.
5. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém so4t vién.

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém sodt vién phai dugc céng bd thong tin theo cic
quy dinh cta phdp luat vé chimg khoén va thi trudng chimg khodn.

Thanh 1ap va hoat dong ciia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri (néu c6), gdm céc
noi dung chinh sau day:

1. Céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri



VI.

el

a.

Hoi dong quan tri cong ty niém yét c6 thé thanh 1ap cic tiéu ban hd trg hoat dong ciia
Hoi dong quan tri 12 tiéu ban nhan sy, tiéu ban lwong thudng va cic tiéu ban khic.
Hoi déng quan tri can bd nhiém 01 thanh vién doc lap Hoi déng quén tri lam trudng
ban cdc tiéu ban nhan sy, tiéu ban lwong thudng.

Truong hop, khong thanh 1ap cic tiéu ban nhén sy, tiéu ban lwong thuéng, Hoi dong
quan trj c6 thé phan cong thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri gidp Hoi dong quan tri
trong céac hoat dong nhan sy, luong thuong.

Co cau cua cac tiéu ban

a.

S6 lwong thanh vién cia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it
nhat ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén
ngoai.

Cic thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong didu
hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sd céc thanh vién nay duoc bd
nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri.

Viéc thanh Iap tiéu ban

a.

b.

Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé& viéc thanh 1ap tiéu ban, trach nhiém cua timg
tiéu ban, trach nhiém cua thanh vién cta tiéu ban hodc trdch nhiém cua thanh vién
ddc 1ap duoc cu phu trach vé nhan su, luong thudng.

Viéc thanh 1ap cic tiéu ban phai dugc su chép thuan cua Dai hoi déng ) dong.

Trach nhi€m cua céc ti€u ban va tung thanh vién.

a.

b.

Hoat dong ciia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri.

Nghi quyét ctia tiéu ban chi ¢6 hiéu lyc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét
thong qua tai cudc hop cua tiéu ban 12 thanh vién Hoi dong quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng
quan tri, hodc ciia ngudi ¢ tu céch thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phit
hop véi céc quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Thanh 1ap va hoat dong ciia Ban kiém toan ndi by (trwong hop cong ty dai chiing

hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 134 Luit doanh nghiép),

gom cac ndi dung chinh sau day:

Céc tiéu chuan cua thanh vién Ban ki€m todn ndi bo;

Co cau, thanh phan ctia Ban ki€m todn ndi bg;

Quyén va trach nhi¢m ctia Ban kiém todn ndi bg;

Cudc hop ctia Ban kiém todn ndi bd.
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VIIL.

VIII.

Lua chon, b6 nhiém v mién nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép, gom cac néi
dung chinh sau day:

Céc tiéu chuan cua nguoi dicu hanh doanh nghiép

a. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc ddi tugng khong dugce quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Luat doanh nghiép.

b. C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ciia cong ty, néu
Piéu 1¢ cong ty khong ¢ quy dinh khéc.

. Viéc bd nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

a. Hoi déng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc mot nguoi
khac lam Tong gidm déc.

b. Nhiém ky ctia Tong giam ddc khong qua nim (05) nim va cé thé duoc tdi bd nhiém.
Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can cr vao cdc quy dinh tai hop déng lao dong.

Ky hop dong lao dong voi ngudi didu hanh doanh nghiép

Hoi dong quan tri ky hop dong lao dong v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép trong dé quy

dinh thi lao, tién lwong va loi ich khac. Thii lao, tién luong va lgi ich khic ciia Tong

giam dbe phéi dugc bdo cdo tai Pai hoi déng ) dong thuong nién, dugc thé hién thanh

muc riéng trong Bdo cdo tai chinh ndm va dugc néu trong Bdo cdo thudng nién cua Cong

ty.

Céc truong hop mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Tong gidm ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan

tri c6 quyén biéu quyét du hop tin thanh va bd nhiém Tong gidm ddc méi thay thé.

. Théng bdo bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Viéc bd nhiém, min nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép phai dugce cong bd thong tin
theo céc quy dinh ctia phap luat vé ching khoan va thi trudong ching khon.

Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam déc

. Thii tuc, trinh ty triéu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop giita

Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Tong gidm doc

a. Chua tich Hoi déng quan tri phdi tri€u tap hop Hoi déng quan tri, khong duoc tri hoan
néu khong c6 1y do chinh ddng, khi mét trong s6 cdc ddi twong dudi day dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

@) Ban kiém sodt;

(i)  Tong gidm ddc hodc it nhit nam (05) ngudi diéu hanh khéc;
(iii)  Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;

(iv) It nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quén tri;

11



) Céc truong hop khac (néu co).

b. Chu tich Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Hoi dong quan tri trong thdi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc d& nghi cta cic ddi tuong néu trén. Trudng
hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi té chic hop
dugc néu trén c6 quyén triéu tap hop Hoi dong quan tri.

c. Thong bdo hop Hoi dong quan tri phai dugc guri cho céc thanh vién Hoi dong quan tri
va cdc Kiém soét vién it nhat nam (05) ngay 1am viéc trudc ngay hop. Thanh vién Hoi
dong quan tri c6 thé tir chdi thong bao moi hop bang vin ban, viéc tir chdi nay c6 thé
duoc thay ddi hodc huy bo bang van ban cta thanh vién Hoi dong quan tri d6. Théng
bdo hop Hoi dong quan tri phai dugc 1am bang van ban tiéng Viét va phai thong bio
day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cic van dé thao luan, kem
theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cua thanh vién.

d. Théng bio moi hop dwgc giri bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri
va cdc Kiém sodt vién duoc diang ky tai Cong ty.

e. Kiém sodt vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, ¢6 quyén thio luan nhung
khong dugc bicu quyét.

2. Thong bdo nghi quyét cia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém sodt

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc va nguoi didu hanh doanh nghiép khic
phai cung cip day du, chinh xdc va kip thoi cdc thong tin va tai lidu vé cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong ciia Cong ty theo yéu ciu ciia Ban kiém soat. Ngudi phu tréch
quan tri cong ty phai bao dam rang toan bd ban sao cic nghi quyét, bién ban hop cia Pai
hoi dong co dong va cta Hoi dong quan tri, céc thong tin tai chinh, cdc thong tin va tai
liéu khic cung cip cho cd dong va thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cung cép cho
cic Kiém sodt vién vao ciing thoi diém va theo phuong thic nhu dbi voi c¢6 dong va
thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Tong gidm doc
Tong gidm doc cb cic quyen va nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri va Pai hdi déng ) dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da dugc Hoi déng quéan tri va Pai hoi
dong c6 dong thong qua;

b. Quyét dinh céc van dé ma khong can phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, bao
gom viéc thay mat Cong ty ky két cic hop dong tai chinh va thuong mai, to chirc va
diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo nhitng thong 18 quéan 1y

tdt nhat;
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c. Kién nghi véi Hoi dong quan tri vé phuong dn co cau to chue, quy ché quan 1y ndi b
cua Cong ty;

d. D¢ xuét nhing bién phap ning cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty;

e. Kién nghi s6 lwong va nguoi didu hanh doanh nghiép ma Céng ty can tuyén dung dé
Hoi dong quan tri bo nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thir
lao, tién luong va lgi ich khac dbi véi nguoi didu hanh doanh nghiép dé Hoi dong
quan tri quyét dinh;

f. Tham khéo y kién ctia Hoi dong quan tri d€ quyet dinh s lugng ngudi lao dong, viéc
bo nhiém, mién nhiém, muc luong, trg cap, loi ich, va cdc diéu khoan khdc lién quan
dén hop dong lao dong cua ho;

g. Vao ngay ... hang nam, trinh Hoi déng quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ dép g cdc yéu cau ciia ngan sich phit hop
cling nhu ké hoach tai chinh nim (05) nam;

h. Chuan bi cdc ban dy todn dai han, hang nam va hang quy cta Cong ty (sau day goi la
ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nim (bao gom ca bang can ddi ké todn,
bdo céo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té du kién) cho
ting nim tai chinh phai dwoc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdm
nhitng thong tin quy dinh tai cdc quy ché ctia Cong ty;

i. Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ciia phdp luat, Piéu 18 nay, cic quy ché ndi bo
ctia Cong ty, cdc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky voi Cong
ty.

Cic truong hop Tong gidam doc va Ban kiém sodt dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri

va nhitng vin d& can xin y kién Hoi dong quan tri;

Béo céo cua Téng giam ddc véi Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén

han dugc giao

Téng giam ddc chiu trach nhiém trude Hoi déng quan tri va Dai hoi déng co dong vé viée

thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo céo cic cap nay khi dugc yéu

cau.

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cic van dé uy quyén khic ciia Hoi dong quan tri

dbi voi Tong gidm ddc;

Cic van dé Tong giam dbc phai bdo cdo, cung cap thong tin va céch thirc thong bdo cho

Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt;

Phéi hop hoat dong kiém sodt, didu hanh, gidm sat gita cdc thanh vién Hoi dong quan tri,

céc kiém sodt vién va Téng giam ddc theo céc nhiém vu cu thé cua céc thanh vién néu

trén.
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IX.

XI.

Quy dinh vé danh gid hang nim doi v6i hoat dong khen thwéng va ky luat doi voi
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbéc (Tong giam dbc) va céc
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac;

Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty (néu c6), gom
cac ndi dung chinh sau day:

. Tiéu chuan cua Ngudi phu trach quan tri cong ty

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai ddp tng cdc tiéu chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé phép luat;

b. Khong dugc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc hién kiém
todn cic bdo cdo tai chinh ciua Cong ty;

c. Céc tidu chudn khéc theo quy dinh ciia phdp lut, Didu 1& nay va quyét dinh cua Hoi

dong quan tri.

. Viéc b nhiém Ngudi phu trich quan tri cong ty

a. Hoi déng quén tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Nguoi phu trich quan tri cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mét cdch ¢6 hiéu qua.

b. Ngudi phy trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém l1am Thu ky cong ty theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luat doanh nghiép.

c. Nhiém ky cta Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, toi
da la nam (05) nam.

Céc truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong

trai v6i cdc quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bo nhiém

Tro 1y Nguoi phu trach quan tri cong ty tity timg thoi diém.

. Théng bdo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan tri cong ty

Viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty phai duoc cong bd thong
tin theo cdc quy dinh ctia phdp luat vé chiing khoén va thi trudng chimg khoan.

Cac van dé khac (néu cé).

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(KY, ghi ro ho tén va déng dau)
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